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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ИКИ-БУРУЛЬСКОГО РАЙОННОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ
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	ИКИ-БУУРЛА РАЙОНА
МУНИЦИПАЛЬН

БУРДЯЦИН 

АДМИНИСТРАЦИН

ТОГТАВР


359130 Республики Калмыкия п. Ики-Бурул, ул. Октябрьская, 1

тел.(847-32) 91-1-55,  факс (847-32) 91-1-60

email: i-b.rmo.rk@mail.ru
«31» августа 2020г.                                № 294                                  п. Ики-Бурул
«Об утверждении Административного регламента администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель из одной категории в другую, за исключением земель, находящихся в федеральной собственности, собственности Республики Калмыкия и земель сельскохозяйственного назначения».

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, администрация Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель из одной категории в другую, за исключением земель, находящихся в федеральной собственности, собственности Республики Калмыкия и земель сельскохозяйственного назначения».

2. Признать утратившим силу постановление № 647 от 11.11.2014 г.

      «Об утверждении Административного регламента администрации Ики-   

       Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия 
      по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель из одной 
       категории в другую,  за исключением земель, находящихся в федеральной 
       собственности, собственности Республики Калмыкия и земель 
       сельскохозяйственного назначения»
3.    Контроль за исполнением  настоящего постановления  возложить на   

       председателя комитета имущественных и земельных отношений  

       администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования   

       Республики Калмыкия.
 4.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ики-Бурульского 

    районного муниципального образования Республики Калмыкия.
    Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
И.П. Главы 

Ики-Бурульского районного

муниципального образования 

Республики Калмыкия (ахлачи)
                                                    В.А.Бадмаев






УТВЕРЖДЕН

Постановлением  Администрации Ики-Бурульского РМО РК 
№ 294 от 31.08. 2020 г. 
Административный регламент
Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия  по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель из одной категории в другую, за исключением земель, находящихся в федеральной собственности, собственности Республики Калмыкия и земель сельскохозяйственного назначения »
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель из одной категории в другую, за исключением земель, находящихся в федеральной собственности, собственности Республики Калмыкия и земель сельскохозяйственного назначения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения результатов предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент направлен на обеспечение доступности и открытости для юридических и физических лиц сведений о муниципальной услуге, а также определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Комитетом имущественных и земельных отношений администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия. 

1.2. Получателями муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента являются физические или юридические лица (далее - заявители).
От имени физических лиц ходатайство о переводе земель из одной категории в другую или ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую (далее также - ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги могут подавать, в частности:

законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление только с согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре.

От имени юридического лица ходатайство может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) у специалистов Комитета имущественных и земельных отношений администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее по тексту – Комитет), осуществляющих предоставление муниципальной услуги, по месту нахождения Комитета по адресу: 359130, Республика Калмыкия, Ики-Бурульский район, п. Ики-Бурул, микрорайон, д. 333; 

2) по телефонам: 8 (84732) 91-3-19;

3) путем письменного обращения в Комитет;

4) посредством обращения по электронной почте: kizo_iki-burul@mail.ru;

5) в «информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия: http://iki-burulrmo.ru .


6) с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: http://www.gosuslugi.ru
- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

1.3.2. Заявителю предоставляется следующая информация:

- о местонахождении, почтовом адресе Комитета, номерах телефонов должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, графике работы Комитета;

- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, порядке их представления;

- об административных действиях по предоставлению муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия);

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица Комитета, а также принимаемого им решения в процессе предоставления муниципальной услуги;

- адрес официального Интернет-сайта и адрес электронной почты Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия;

- иная информация о деятельности Комитета в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Указанная информация, а также настоящий административный регламент размещаются:

- на официальном Интернет-сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия;

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3. Время ожидания в очереди для получения от специалиста Комитета информации по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

1.3.4. Ответы на письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги даются в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

1.3.5. Основными требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.3.6. При ответах на обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При этом ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.7. Консультацию при устном обращении специалист Комитета осуществляет не более 20 минут.

1.3.8. Специалист, осуществляющий устную консультацию, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время в случае, если:

- для ответа требуется более продолжительное время;

- заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя и специалист Комитета не имеет возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.
1.3.9. График приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги:

Понедельник – пятница: 09.00 – 18.00.

Суббота, воскресенье: выходные дни.

1.3.10. Информация о сроке завершения подготовки документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю по почте, электронной почте, если это указано в заявлении.

1.3.11. Специалисты Комитета не осуществляют консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

«Перевод земель из одной категории в другую, за исключением земель, находящихся в федеральной собственности, в собственности Республики Калмыкия и земель сельскохозяйственного назначения».
2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:
Комитет имущественных и земельных отношений администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее – Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

проект постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - проект о переводе земель или земельных участков), проект постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - проект об отказе в переводе земель или земельных участков), либо мотивированный отказ в рассмотрении ходатайства (далее - отказ в рассмотрении ходатайства).
Отказ в рассмотрении ходатайства направляется заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о переводе либо об отказе в переводе принимается администрацией Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия в течение двух месяцев со дня поступления ходатайства в Комитет и направляется заявителю в течение четырнадцати календарных дней со дня принятия постановления.

2.4.2. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным частью 2 статьи 3 Федерального закона № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» и указанным в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, подлежит возврату заявителю в течение тридцати календарных дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных услуг (функций)" (далее - федеральный реестр) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для осуществления перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, за исключением земель, находящихся в федеральной собственности, в собственности Республики Калмыкия и земель сельскохозяйственного назначения заявители представляют в Администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия ходатайство.

В ходатайстве указываются:

кадастровый номер земельного участка;

категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория  земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;

обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

права на земельный участок.
Бланк ходатайства утвержден постановлением Правительства Республики Калмыкия от 24 июня 2005 года № 183 «О ходатайстве о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую и составе прилагаемых к нему документов» (приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).
2.6.2. Перечень документов, необходимых для принятия решения о переводе земельных участков из состава одной категории в другую:
1) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;

2) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
2.6.2.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);
3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);
4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
5) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
6) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;
Документы, предусмотренные подпунктами 2 и 6 настоящего пункта, направляются заинтересованным лицом в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 3, 4, 5 настоящей статьи, запрашиваются должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги в органах и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заинтересованное лицо не представило указанные документы самостоятельно
Не допускается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

 Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.
2.6.2.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:


1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;


2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 


3) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

4) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
2.6.3. Заявители вправе представить иные документы, которые, по их мнению, имеют значение для рассмотрения ходатайства.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов нет.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. В рассмотрении ходатайства может быть отказано в случае, если:

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляются бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации ходатайства заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Специалист общего отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления документов в администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия производит их регистрацию в «Журнале входящей корреспонденции» и проставляет входящий штамп. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей, информационным стендам.
2.12.1. При входе в помещения Комитета установлена вывеска с наименованием Комитета.

2.12.2. Прием документов осуществляется в кабинете общего отдела.

Консультирование заявителей и выдача документов осуществляется в кабинете общего отдела Комитета.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов Комитета.

Каждое рабочее место специалиста Комитета организовывается с учетом эргономических принципов и должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, копировальной техникой, средствами телефонной связи.

2.12.3. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать требованиям безопасности труда, комфортным условиям  для заявителей и оптимально удобным условиям работы специалистов Комитета.

Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями и информационным стендом. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для приема заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Все места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

2.12.5. Информационный стенд оборудуется внутри кабинета общего отдела. На информационном стенде размещается следующая информация:

почтовый адрес Комитета;

адрес официального сайта администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия в «информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и электронной почты Комитета;
справочные телефоны Комитета и администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия;

график приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги;

номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента (полная версия размещается на сайте, извлечения из регламента - на стенде);

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, которые необходимо представить заявителям;

образец заполнения бланка ходатайства.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

2.12.6. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным действующим законодательством требованиям, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

  Администрация обеспечивает инвалидам:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии  документа,  подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

выделение на автостоянке не менее 10% мест для парковки автомобилей инвалидами и соблюдение порядка их использования

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. С момента подачи документов заявители имеют право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги посредством личного обращения в Комитет в приемное время, установленное пунктом 1.3.2. настоящего Административного регламента, или по телефону: 8 (84732) 91-3-19 в рабочее время Комитета.
2.13.2. На территории, прилегающей к месту расположения Комитета, имеются организованные в соответствии с правилами дорожного движения парковочные места, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. муниципальной услуга не предоставляется через многофункциональный центр и в электронной форме.

2.13.4. Показателями качества предоставления услуги являются:

открытость информации о муниципальной услуге;

своевременность предоставления муниципальной услуги;


точное соблюдение требований законодательства и настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;


вежливость и корректность специалистов Комитета.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность выполнения административных действий.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация ходатайства; 

2) экспертиза представленных документов;

3) рассмотрение ходатайства и подготовка проекта постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о переводе земель из одной категории в другую, проекта постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия об отказе в переводе земель из одной категории в другую или подготовка мотивированного отказа в рассмотрении ходатайства;

4) проведение согласования проекта постановления о переводе с заинтересованными органами государственной и муниципальной власти;

5) направление согласованного со всеми заинтересованными органами государственной и муниципальной власти проекта постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия для принятия постановления о переводе земель либо постановления об отказе в переводе и направления принятого акта заявителю;
6) копия постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия либо постановления  об отказе в переводе земель администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия направляется в адрес Комитета.

3.2. Прием и регистрация ходатайства.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем ходатайства и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в общий отдел Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия. 

3.2.2. Специалист общего отдела Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия в течение одного рабочего дня со дня поступления ходатайства и прилагаемых к нему документов производит их регистрацию в «Журнале входящей корреспонденции», проставляет входящий штамп и передает пакет документов Главе Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

3.2.3. В течение одного рабочего дня после регистрации документы рассматриваются Главой Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия и передаются в общий отдел Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

3.2.4. В течение одного рабочего дня документы передаются председателю Комитета.

3.2.5. Председатель Комитета в течение одного рабочего дня рассматривает поступившие документы и определяет специалиста указанного Комитета, ответственного за обработку документов. 
3.3. Экспертиза представленных документов и принятие решения о рассмотрении ходатайства или об отказе в рассмотрении ходатайства.

3.3.1. Специалист Комитета ответственный за обработку документов, в течение четырех рабочих дней проверяет ходатайство и прилагаемые к нему документы на их соответствие перечню, установленному пунктом 2.6. настоящего регламента, а также удостоверяется, что: 

документы содержат необходимые реквизиты;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов (цифр)  и иных неоговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют нечитаемых слов (цифр) и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.2. Если по результатам проведенной экспертизы представленных документов выявлены неточности или имеются основания для отказа в рассмотрении ходатайства, указанные в пункте 2.8. настоящего регламента, Комитет должен выполнить одно из следующих действий: 

1) направить заявителю письменное сообщение об отказе в рассмотрении ходатайства с указанием причин и способов их устранения;

2) направить запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации по предоставлению документов и материалов, необходимых для рассмотрения ходатайства.
3.3.3.  На основании результатов проведенной экспертизы специалист Комитета в течение одного рабочего дня принимает решение о рассмотрении ходатайства либо об отказе в рассмотрении ходатайства.

3.4. Рассмотрение ходатайства и подготовка проекта постановления о переводе либо проекта постановления об отказе в переводе или подготовка мотивированного отказа в рассмотрении ходатайства.

3.4.1. После завершения экспертизы предоставленных документов специалист Комитета, ответственный за обработку документов, в течение 5 рабочих дней осуществляет одно из следующих действий:

подготовку проекта письма об отказе в рассмотрении ходатайства;

подготовку проекта постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о переводе;

подготовку проекта постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия об отказе в переводе в случае: 

1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

3.4.2. Подготовленные проекты документов передаются на согласование Председателю Комитета.

3.4.3. Председатель Комитета в течение одного рабочего дня рассматривает подготовленные проекты документов, визирует их либо, при наличии ошибок, возвращает специалисту Комитета, ответственному за обработку документов, на доработку.

Возвращенные документы находятся на доработке у специалиста Комитета, ответственного за обработку документов, в течение одного рабочего дня.

3.4.4. Мотивированный отказ в рассмотрении ходатайства направляется заявителю, проект постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия об отказе в переводе направляется для принятия соответствующего решения в Администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о переводе направляется на согласование с заинтересованными органами государственной и муниципальной власти.

3.5. Проведение согласования проекта распоряжения о переводе с заинтересованными органами государственной и муниципальной власти.

3.5.1. Проект постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия направляется сопроводительным письмом с пакетом документов и листами согласования в заинтересованные органы государственной и муниципальной власти. 
После согласования заинтересованного органа проект постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия с подписанными листами согласования либо с обоснованными замечаниями возвращается в Комитет.

3.5.2. После согласования со всеми заинтересованными органами проект постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия передается для принятия соответствующего решения в Администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

3.6. Принятие правового акта о переводе земель либо акта об отказе в переводе и направление принятого акта заявителю.

3.6.1. Глава Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия или уполномоченное им лицо подписывает проект постановления Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о переводе либо проект постановления об отказе в переводе.

3.6.2. Общим отделом Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия направляется копия подписанного проекта постановления о переводе либо постановления об отказе в переводе земель направляется в адрес Комитета.

3.7.  Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

3.7.1. Информация об осуществляемых административных процедурах (этапах их совершения) доводится до заявителей в электронном виде с использованием средств Единого портала.

3.7.2. Заявителем может быть подан запрос и иные документы в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала.

3.7.3. К заявлению в электронном виде должен быть приложен комплект документов, указанный в пункте 2.6. Административного регламента.

3.7.4. Прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы и приложены к заявлению в электронном виде на Едином портале. Параметры сканированных копий документов: разрешение не менее 300 dpi, цвет черно-белый, формат "pdf".

3.7.5. В случае если документы не могут быть представлены в электронном (сканированном) виде, они направляются вместе с заявлением в бумажном виде по адресу органа предоставляющего муниципальную услугу.

3.7.6. При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале заявителю необходимо ознакомиться с порядком предоставления государственной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы.

3.7.7. При заполнении электронного заявления заявитель подтверждает, что ознакомлен с порядком подачи заявления в электронном виде, а также дает свое согласие на передачу заявления, в том числе своих персональных данных, в электронной форме по сети Интернет.

3.7.8. Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

3.7.9. С целью содействия заявителям в заполнении заявлений на официальном сайте и на Едином портале размещается интерактивная форма соответствующего заявления.

3.7.10. Техническими средствами ЕИС (в соответствии с технической документацией) обеспечивается возможность информирования о ходе рассмотрения заявления, в том числе информирования заявителя о результатах рассмотрения его документов на официальном сайте, а также на Едином портале.

3.8. Прием заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа

3.8.1. Административная процедура определяет порядок представления заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - сети связи общего пользования).

3.8.2. Заявление об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа представляется в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, с использованием сетей связи общего пользования по выбору заявителя посредством отправки через единый портал государственных и муниципальных услуг (далее - портал), посредством отправки через официальный сайт Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: iki-burulrmo.ru (далее - официальный сайт), посредством отправки с использованием веб-сервисов.

Заявление об исправлении технической ошибки в орган осуществляющий предоставление муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) заинтересованного лица.

3.8.3. Содержание заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, представляемого в форме электронного документа, должно соответствовать содержанию заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, представляемого в форме документа на бумажном носителе.

3.8.4. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет информацию о приеме заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, подписанную УКЭП органа, предоставляющего муниципальную услугу и содержащую дату и время внесения записи в книгу учета входящих документов, номер книги учета входящих документов и порядковый номер записи в этой книге, а также наименование файла, представленного в форме электронного документа, с указанием его объема.

Информация направляется:

1) с использованием веб-сервисов, в случае представления заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, с использованием веб-сервисов; 

2) по указанному в заявлении об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги адресу электронной почты, в случае представления такого заявления в форме электронного документа, через портал,

3.8.5. Средства электронной подписи, применяемые при представлении заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми органом, предоставляющим муниципальную услугу. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности УКЭП заявителя размещается на официальном сайте.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Председателем Комитета, ответственным за организацию работы Комитета по предоставлению услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Комитета несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам Комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет сайт Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц местного самоуправления

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1.1. Заинтересованные лица, права и законные интересы которого нарушены Администрацией, должностным лицом Администрации, в том числе в случае ненадлежащего исполнения им обязанностей при исполнении муниципальной функции, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение сроков проведения проверок, направления уведомлений о проведении проверок и иных сроков, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия , муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции.

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, Администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 дней со дня регистрации жалобы  сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю  неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае поступления в Администрацию письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», заявителю, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4.2. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (для физических лиц);

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.

5.4.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия »;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.4.5. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении, поступившем в Администрацию или ее должностному лицу в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Администрация и ее должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции должностными лицами Администрации, Главе Администрации.

Рассмотрение жалобы не может быть поручено должностным лицам, решения или действия (бездействие) которых обжалуются.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаях обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия , а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8.3. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

доводы заявителя признаны необоснованными.
5.8.4. Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившее в Администрацию  обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.8.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Администрация незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
_____________

Приложение N 1

к Административному регламенту

ХОДАТАЙСТВО О ПЕРЕВОДЕ ЗЕМЕЛЬ

ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ

ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ

_____________________________________________________________________________

     (указывается наименование, фамилия, имя, отчество юридического или

          физического лица, обращающегося с ходатайством - заявителя)

просит рассмотреть ходатайство о переводе

_____________________________________________________________________________

       (указывается вариантно: земель из одной категории в другую или

           земельных участков из состава одной категории в другую)

    1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

_____________________________________________________________________________

     (Республика Калмыкия, наименование административно-территориальной

                      единицы и иные адресные ориентиры)

    2. Кадастровый номер земельного участка

_____________________________________________________________________________

    3. Категория земель, в состав которых входит земельный участок

_____________________________________________________________________________

    4. Категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить

_____________________________________________________________________________

    5. Основание перевода  земельного  участка  из  состава  земель  из одной

категории в другую

_____________________________________________________________________________

    6. Права на земельный участок

_____________________________________________________________________________

    7. Площадь земельного участка ___________________________________________

    Заявитель

Адрес: ______________________

___________________ (подпись)

"____"______________ 20__ г.                                М.П.

"Согласовано"

Глава Администрации сельского 

муниципального образования

___________________ (подпись)                                м.П.
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