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	ИКИ-БУУРЛА РАЙОНА
МУНИЦИПАЛЬН

БУРДЯЦИН 

АДМИНИСТРАЦИН

ТОГТАВР


359130 Республики Калмыкия п. Ики-Бурул, ул. Октябрьская, 1

тел.(847-32) 91-1-55,  факс (847-32) 91-1-60

email: i-b.rmo.rk@mail.ru
«31»августа 2020г.                           № 295                                  п. Ики-Бурул
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, администрация Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» согласно приложению. 


2. Признать утратившим силу постановление № 560 от 17.12.2015 г.

 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в 

безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»

3. Контроль за  исполнением  настоящего постановления  возложить на председателя комитета имущественных и земельных отношений администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
И.П. Главы 

Ики-Бурульского районного

муниципального образования

Республики Калмыкия (ахлачи)

                                   В.А.Бадмаев




             
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 
Ики-Бурульского РМО РК 
№ 295от 31.08. 2020 г. 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»

1. Общие положения.


1.1.  Предмет регулирования административного регламента.



Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» (далее по тексту - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.


Настоящий Административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование.
1.2. Круг заявителей.


Заявителями являются юридические и физические лица. От имени юридических и физических лиц могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с администрацией Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия  при предоставлении муниципальной  услуги (далее – заявители). 


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Адреса и графики работы органов, предоставляющих муниципальную услугу.


Юридический адрес Комитета имущественных и земельных отношений Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия: 359130, Республика Калмыкия, Ики-Бурульский район, п. Ики-Бурул, микрорайон, 33, телефон: 8(84732) 91-3-19, телефон для справок и консультаций: 8(84732) 91-3-19.


Комитет имущественных и земельных отношений Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее – Комитет) осуществляет прием заявителей по вопросам предоставления земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам, в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	с 9-00 ч. до 18-00 ч.

	Вторник
	с 9-00 ч. до 18-00 ч.

	Среда
	с 9-00 ч. до 18-00 ч.

	Четверг
	с 9-00 ч. до 18-00 ч.

	Пятница
	с 9-00 ч. до 18-00 ч.

	Перерыв устанавливается с 13-00 ч. до 14-00 ч.



1.3.2. Способы получения информации по муниципальной услуге.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:


- непосредственно в Комитете;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием сети «Интернет» на официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия (http://iki-burul.rk08.ru/)


- на портале государственных и муниципальных услуг Республики Калмыкия (http://uslugi-kalmykia.ru/);

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
          - через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты размещаются на официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


Сведения о графике (режиме) работы Комитета сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:


- на официальном сайте Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия (http:// iki-burulrmo.ru /);


- на информационном стенде в здании, в котором располагается администрация, Комитет.


Информация о процедуре предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.


На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия размещается следующая информация:


- текст настоящего Административного регламента;


- перечни документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


- образцы оформления документов, необходимых для предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;


- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;


- основания отказа в предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования в; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную  услугу.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Время разговора не должно превышать 5 минут.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Наименование муниципальной услуги:  
«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам».


2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:


Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет.


Комитет расположен по адресу: 359130, Республика Калмыкия, Ики-Бурульский район, п. Ики-Бурул, микрорайон, 33

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:


- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Калмыкия;


- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Калмыкия;


- органами местного самоуправления сельских муниципальных образований;


- Федеральной налоговой службой по Республике Калмыкия;


- Министерством по земельным и имущественным отношениям Республики Калмыкия;


- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;


- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является:


- принятие постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о предоставлении земельного участка заявителю в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и заключение договора купли-продажи, договора аренды и договора безвозмездного срочного пользования, включая приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения;


- отказ в предоставлении земельного участка. 


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.


Решение о предоставлении земельного участка принимается:


1) в двухнедельный срок со дня представления заявителем заявления и получения кадастрового паспорта земельного участка при наличии решения о предварительном согласовании места размещения объекта в случае предоставления для строительства земельного участка с предварительным согласованием  места размещения объекта;


2) в двухнедельный срок после получения кадастрового паспорта земельного участка в случае: 

- предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, 
- предоставления земельного участка, на котором находятся здания, строения, сооружения, 
- предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством;


3) в месячный срок со дня поступления заявления при приобретении прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения. 


Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается:


1) в пятидневный срок на основании протокола о результатах торгов в случае предоставления земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах);


2) в недельный срок со дня принятия решения о представлении земельного участка для строительства, для целей, не связанных со строительством;


3) в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета земельного участка, предоставляемого в аренду гражданину для жилищного строительства без проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка; 


4) в месячный срок, с даты принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных услуг (функций)" (далее - федеральный реестр) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем


2.6.1. В целях предоставления земельного участка заинтересованное лицо направляет в администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия заявление  о предоставлении земельного участка в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению 1 к Административному регламенту (далее - заявление)  и содержащее следующую информацию:


-  наименование органа, в который направляется заявление;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя физического лица, его местонахождение, наименование заявителя юридического лица, его местонахождение;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления, контактный телефон (при наличии);


- адрес электронной почты (в случае подачи заявления в электронной форме);


-основание для предоставления земельного участка;


-разрешенное использование земельного участка;


- вид испрашиваемого права на земельный участок;


-срок аренды земельного участка (если земельный участок испрашивается на праве аренды);


- адрес (местоположение) земельного участка;


-площадь земельного участка;


-кадастровый номер земельного участка;


-категорию земельного участка (при наличии);


- личную подпись и дату.


Заявление должно быть подписано заявителем либо его уполномоченным представителем.


2.6.2. К заявлению обязательно прилагается:



1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, и в подлиннике для обозрения;


2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и в подлиннике для обозрения;


3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение возникло до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», которые не могут быть получены в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;


4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок возникло до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», которые не могут быть получены в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;


5) платежный документ с отметкой банка об оплате, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка посредством проведения торгов по продаже земельного участка, права на заключение договора аренды.


2.6.3. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.


Форму заявления можно получить непосредственно в Комитете, а также на официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на Портале.


2.6.4. Заявление должно быть подписано заявителем либо его уполномоченным представителем. 


2.6.5. Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов в администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия:


- в письменном виде по почте;


- электронной почтой (при наличии электронной подписи);


- лично либо через своих представителей.

- через многофункциональный центр (далее – МФЦ)  

2.6.6. В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка  путем проведения торгов, к заявлению прилагаются документы, установленные пунктом 10 раздела II Правил организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808. 


По своему желанию заявитель дополнительно может представить другие документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.


2.6.7. Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги.


Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.


Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 

2.7.1. Для предоставления  муниципальной  услуги  от государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций Комитетом запрашиваются следующие документы:


- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если  заявление  о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый  земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, выданная Управлением Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Калмыкия.


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;


- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.


Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.


2.7.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:


1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;


2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

3) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

4) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


В приеме документов по предоставлению земельного участка для предоставления муниципальной услуги отказывается, если:


- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо,


- не представлены документы, необходимые в соответствии с настоящим Административным регламентом для  предоставления земельного  участка;


-имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;


-земельный участок, на который подана заявка, используется или будет использоваться для государственных и муниципальных нужд.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- земельный участок не относится к землям, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена;


- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения;


- наличие запрета на приватизацию земельного участка, установленного законодательством Российской Федерации;


- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;


- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных  нужд;


-  отзыв заявителем своего заявления;


- решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную  услугу в отношении конкретного земельного участка;


- отсутствие у органа, предоставляющего услугу полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным участком;


- отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель  заявителя.


2.9.3. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.


2.9.4. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней с момента обращения заявителя.


2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.


Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


2.11. Размер государственной пошлины и иной  платы, взимаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги


Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» предоставляется бесплатно.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме


Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.


Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на официальный сайт Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия и регистрируется в течение 1 рабочего дня.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания, и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


Здание, в котором располагается Комитет, должно находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.


На территории, прилегающей к месторасположению администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее трех машино-мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


Здание, в котором расположена администрация Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.


На центральном входе в здание администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования должна быть обеспечена возможность получения информации (табличкой, вывеской или на  вахте) о Комитете, осуществляющем предоставление муниципальной  услуги:


-наименование;


-место нахождения;


-режим работы;


-телефонные номера и электронный адрес справочной службы.


Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 


Присутственные места включают места для  информирования, приема заявителей.


У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. 


Помещения Комитета должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 


Присутственные места оборудуются: 


- системой кондиционирования воздуха; 


- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 


- системой охраны.


Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 


- информационными стендами;


- стульями и столами для возможности оформления документов.


Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


В Комитете организуются места для приема заявителей.


Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления земельных участков, осуществляется в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов (информации) должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди.


Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;


-времени перерыва на обед, технического перерыва.


Помещения для приема заявителей не могут закрываться на обед, технический перерыв одновременно.

 
Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством.


При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.


На официальном сайте Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия размещается следующая информация:


извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
2.14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным действующим законодательством требованиям, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

  Администрация обеспечивает инвалидам:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии  документа,  подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

выделение на автостоянке не менее 10% мест для парковки автомобилей инвалидами и соблюдение порядка их использования


2.15. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями на получение муниципальной услуги.


Заявители, представившие в администрацию Ики-Бурульского районного муниципального образования документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:


- об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин (оснований) для отказа в соответствии с действующим законодательством;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


Информация об отказе в предоставлении земельного участка с обязательным указанием причин (оснований) для отказа направляется заявителю заказным письмом, а также дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.


В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о стадии подготовки разрешения на предоставление земельного участка при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Комитета.


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги.


2.16.1.Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:


- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;


- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;


- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников  администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия или Комитета.


2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:


- своевременность предоставления муниципальной услуги;


- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;


- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов.


2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги:


при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;


при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме специалисты обеспечивают:


возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);


возможность получения и копирования заявителями на официальном сайте и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;


возможность для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием официального сайта и единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);


возможность представления заявителю электронного документа, подтверждающего прием жалобы к рассмотрению, при направлении заявителем обращения в форме электронного документа;

возможность получения заявителями результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом. 

2.18. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ

2.18.1.  Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.

2.18.2. Заявитель лично или через представителя, подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента в МФЦ.

2.18.3.Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, в соответствии с Административным регламентом МФЦ осуществляет:

процедуры, связанные с принятием документов; 

регистрацию поступившего заявления и документов;

направление пакета документов в Комитет.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: принятые, зарегистрированные и направленные в Комитет заявление и документы.

2.18.4. Специалист Комитета, получив документы из МФЦ, осуществляет процедуры, предусмотренные разделом 3 настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

Процедуры, устанавливаемые разделом 3, осуществляются в сроки, установленные настоящим Регламентом.

Результат процедур: направленный в МФЦ результат муниципальной услуги.

2.18.5. Специалист МФЦ регистрирует поступивший результат муниципальной услуги и извещает заявителя.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления результата муниципальной услуги.

Результат процедур: извещение заявителя о поступившем результате муниципальной услуги.

2.18.6. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги под роспись.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.

Результат процедур: выданный заявителю результат муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.


3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):


- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной  услуге;


- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов, в том числе и в электронной форме;


- рассмотрение заявления, поступившего, в том числе и в электронной форме, о предоставлении земельного участка;


- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;


- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;


- принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги; 


- принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка; 


- подготовка договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования;


- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.


3.2. Состав документов, которые находятся в распоряжении Комитета.


В распоряжении Комитета нет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:


- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если  заявление  о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый  земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;


- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.


3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» административных процедур.


3.4.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной  услуге.


Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:


- на официальном сайте Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия;



- с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


Доступ заявителя к сведениям о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется через сеть Интернет.



3.4.2. Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов.


Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется на официальный сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия.


Прием заявления и документов осуществляется путем регистрации заявления с присвоением соответствующего номера.


3.4.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется с использованием телефонной связи, путем направления обращения на официальный сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия с указанием номера заявления, полученного при регистрации заявления или при личном обращении.


3.4.4. Взаимодействие Комитета с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.


При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие в электронной форме с:


- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Калмыкия;


- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Росреестра»  по Республике Калмыкия;

- Федеральной налоговой службой по Республике Калмыкия


- органами местного самоуправления городских и сельских поселений.


3.4.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.


Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются с использованием почтовой связи, на адрес электронной почты, указанный в заявлении. 

3.5. Административная процедура «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной  услуге».


3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:


непосредственно к специалистам Комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;


на официальном сайте Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия;

с использованием электронной почты; 

с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

через МФЦ.

3.5.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю:


специалистом Комитета при обращении заявителя в Комитет лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;


на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.


Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю при посещении официального сайта Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.5.3. Лицами ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты Комитета имущественных и земельных отношений, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами. 


3.5.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.


3.5.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги.


3.5.6. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотрено подпунктом 3.5.2.


3.5.7.  Результат  выполнения административной процедуры фиксируется:


почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;


отправлением разъяснений на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.


В случае обращения заявителя на официальный сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.


3.6. Административная процедура «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов».


3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.


3.6.2. Заявление регистрируется в день поступления.


3.6.3. Глава Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия рассматривает принятое в установленном порядке заявление о предоставлении земельного участка и в срок не более 2 дней с даты регистрации передает для дальнейшей работы в Комитет.


3.6.4. Председатель Комитета определяет специалиста, ответственного за предоставление земельного участка, на который  поступило обращение заявителя.


3.6.5 Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.


3.6.6. Лицами ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники Комитета, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами.


3.6.7. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.


3.6.8. Результатом настоящей административной процедуры является  принятие  заявления о предоставлении  земельного участка  и обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.


3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления, присвоения ему регистрационного номера с занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства и прием документов ответственным исполнителем. 


3.7. Административная  процедура «Рассмотрение заявления, поступившего, в том числе и в электронной форме, о предоставлении земельного участка.


3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному исполнителю Комитета заявления о предоставлении земельного участка (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги).


3.7.2. При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя, ответственный исполнитель Комитета осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.


3.7.3. В случае наличия оснований, указанных в подпункте 2.8 Административного регламента, ответственный исполнитель Комитета подготавливает отказ в предоставлении муниципальной  услуги, с  указанием причины отказа.


3.7.4. В случае, если представлен неполный комплект документов, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.


Максимальный срок подготовки такого письма составляет  3 рабочих дня.


3.7.5. При наличии оснований, указанных в подпункте 2.8, не позднее чем в 10-дневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


3.7.6. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель Комитета обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.


3.7.7. Лицами ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники Комитета, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами.


3.7.8. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.


3.7.9. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта документов является оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.


3.8. Административная процедура «Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги».


3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:


непосредственно к специалистам Комитета, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;


на официальный сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия;


с использованием электронной почты;


с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.8.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю:


специалистом Комитета при обращении заявителя в Комитет лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;


на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.


Информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю при посещении  официального сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.8.3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты Комитета, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами. 


3.8.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.


3.8.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления.


3.8.6.  Результат  выполнения административной процедуры фиксируется:


почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;


отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.


В случае обращения заявителя непосредственно в Комитет, на официальный сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.


3.9. Административная процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов  местного самоуправления и иных организаций».

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.


3.9.2. Ответственный исполнитель Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы  местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.


3.9.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов  местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.


3.9.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование, подписание и направления в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.


3.10. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги»


3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов в Комитете для предоставления муниципальной услуги.


3.10.2. Ответственный исполнитель Комитета при наличии полного пакета документов осуществляет подготовку действий по предоставлению муниципальной услуги с одновременным уведомлением заявителя либо обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.


3.10.3 Предоставление земельных участков для строительства, из земель государственная собственность на которые не разграничена, осуществляется  с проведением работ по их формированию: 

1) без предварительного согласования мест размещения объектов;


2) с предварительным согласованием мест размещения объектов.


3.10.4. Предоставление земельных участков для строительства в собственность или аренду  без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах), с применением следующих действий: 


1) проведение работ по формированию земельного участка:


выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, осуществление государственного кадастрового учета такого земельного участка;

определение вида разрешенного  использования земельного участка;


определение технических условий подключения объектов к сетям инженерно- технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;


принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);


публикация сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);


2) проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка или продаже права на заключение  договора аренды земельного участка или предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка. Передача земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) допускается  при условии предварительной и заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если  имеется только одна заявка;


3) подписание протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) или подписание договора аренды земельного участка в результате предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов).


Порядок проведения торгов определен постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. N 808  "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков".


Решение о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права  на заключение договора аренды земельного участка принимается в виде постановления администрации  Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


3.10.5. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов осуществляется с применением следующих действий:

1) выбор земельного участка и принятие в порядке, установленном действующим законодательством, решения  о предварительном согласовании  места размещения  объекта;


2) выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета;


3) принятие решения о предоставлении  земельного участка для строительства.

3.10.6. При соответствии представленных заявителем и полученных в электронной форме документов установленным требованиям, специалист, ответственный за подготовку результата услуги, в 7-дневный срок обеспечивает опубликование заблаговременной информации о предоставлении земельного участка в аренду в газете «Вестник Ики-Бурульского РМО РК» и в сети интернет на официальном сайте администрации Ики-Бурульского РМО РК.


3.10.7. В случае не поступления иных заявлений на испрашиваемый земельный участок в течение месяца со дня опубликования сообщения о предоставлении земельного участка, специалист, ответственный за подготовку результата услуги, в течение 30 дней обеспечивает утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей  территории.


3.10.8. В случае, если в течение месяца со дня опубликования сообщения о предоставлении земельного участка поступило два или более заявлений, специалист, ответственный за подготовку результата услуги, подготавливает проект постановления администрации о проведении торгов по продаже земельного участка, права на заключение договора аренды земельного участка, согласовывает его со структурными подразделениями администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, участвующими в согласовании проекта постановления о предоставлении земельного участка и направляет его в общий отдел администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


3.10.9. Организация и проведение торгов по продаже земельного участка, права на заключение договора аренды земельного участка осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, с учетом времени, необходимого для их организации и проведения.


3.10.10. Предоставление земельных участков в аренду осуществляется с применением следующих действий:


-публикация информации о предоставлении земельного участка в аренду - 7 календарных дней. 


-прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду в течение 30 календарных дней, с даты публикации информации.


-утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, в случае если в отношении земельного участка кадастровые работы не проводились – в течение 30 календарных дней.


-подготовка решения о предоставлении в аренду земельного участка, в случае если в течение 30 календарных дней с даты публикации информации о предоставлении земельного участка в аренду заявления о предоставлении земельного участка не поступили – в течение 5 рабочих дней со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.


-проведение работ по формированию земельного участка, если в отношении земельного участка такие работы не проводились, в случае поступления 2 -го заявления на опубликованное объявление, в течение – 120 календарных дней.


-оценка  арендной платы земельного участка для предоставления в аренду посредством проведения торгов – в течении 30 календарных дней. 


-публикация информации о предоставлении земельного участка посредством проведения торгов – не менее чем за  30 календарных дней до даты проведения торгов. 


-прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, в собственность на торгах – в течение 30 дней со дня публикации информации  о предоставлении земельного участка посредством проведения торгов. 


-подготовка постановления администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия о предоставлении земельного участка и  договора аренды, купли-продажи земельного участка, предоставляемого в аренду, собственность посредством проведения торгов, - в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола об итогах проведения торгов.

3.10.11. Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование осуществляется  с применением следующих действий:


-прием заявлений о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.


-утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, в случае если в отношении земельного участка кадастровые работы не проводились – в течение 30 календарных дней.


-проведение работ по формированию земельного участка, если в отношении земельного участка такие работы не проводились,

-подготовка решения о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка в течение 5 рабочих дней со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка. 


3.10.12. Предоставление гражданам земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством включает в себя административные процедуры, предусмотренные п. 3.10.10. настоящего Административного регламента в соответствии с порядком, установленным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации


3.10.13. Предоставление земельных участков заявителям, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, включает в себя административные процедуры:


1) проведение работ по формированию земельного участка, в случае если земельный участок не сформирован;


2) принятие решения о предоставлении  земельного участка в соответствии с правилами, установленными статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации.


3.10.14. Лицами ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники Комитета, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами. 


3.10.15. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом. 


3.10.16. Способом фиксации административной процедуры является подготовка проекта постановления  администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


3.11. Административная процедура «Принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка»


3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение о подготовке распорядительного акта в отношении земельного участка во исполнение поступивших заявлений.


3.11.2. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку распорядительного акта в порядке, установленном Регламентом администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.


3.11.3. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает согласование проекта распорядительного акта (в зависимости от типа документа) в порядке, установленном Регламентом администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия и направляет его в общий отдел администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.


3.11.4. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта проект распорядительного акта дорабатывается. 


3.11.5. Ответственный исполнитель передает согласованный проект распорядительного акта на подпись Главе Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.


3.11.6. В случае возврата проекта распорядительного акта на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия предусмотренные подпунктами  3.11.2. -3.11.3. Административного регламента.


3.11.7. Подписанный Главой Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия распорядительный акт передается на регистрацию в общий отдел администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования  Республики Калмыкия.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.


3.11.8. Результатом административной процедуры является принятие (посредством издания постановления) распорядительного акта о предоставлении в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка.


3.11.9. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.


3.12. Административная процедура «Подготовка договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования»


3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является издание распорядительного акта о предоставлении  на испрашиваемом праве земельного участка.


3.12.2. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку проекта договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования (далее – договора) и акта приема-передачи в порядке, установленном внутренними актами администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия. 


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.


3.12.3. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает согласование проекта договора и акта приема-передачи в порядке, установленном внутренними актами администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, 


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.


3.12.4. При необходимости доработки проекта договора и акта приема-передачи в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней.


3.12.5. Ответственный исполнитель Комитета передает согласованный проект договора и акта приема-передачи на подпись заявителю.


3.12.6. Подписанный договор и акт приема-передачи ответственный исполнитель Комитета направляет на подписание уполномоченному лицу.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.


3.12.7. Результатом административной процедуры является подготовка договора купли-продажи земельного участка, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования. 


3.12.8. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора на бумажном носителе.


3.13. Административная процедура «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги».


3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка договора аренды земельного участка, подготовка договора купли-продажи земельного участка,  либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.13.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней направляется заявителю:


почтовым отправлением, в случае обращения заявителя  с использованием средств почтовой связи;


на адрес электронной почты заявителя, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.


3.13.3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники Комитета, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами.


3.13.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.14. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме».

3.14.1. Информация об осуществляемых административных процедурах (этапах их совершения) доводится до заявителей в электронном виде с использованием средств Единого портала.

3.14.2. Заявителем может быть подан запрос и иные документы в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала.

3.14.3. К заявлению в электронном виде должен быть приложен комплект документов, указанный в пункте 2.6. Административного регламента.

3.14.4. Прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы и приложены к заявлению в электронном виде на Едином портале. Параметры сканированных копий документов: разрешение не менее 300 dpi, цвет черно-белый, формат "pdf".

3.14.5. В случае если документы не могут быть представлены в электронном (сканированном) виде, они направляются вместе с заявлением в бумажном виде по адресу органа предоставляющего муниципальную услугу.
3.14.6. При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале заявителю необходимо ознакомиться с порядком предоставления государственной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы.

3.14.7. При заполнении электронного заявления заявитель подтверждает, что ознакомлен с порядком подачи заявления в электронном виде, а также дает свое согласие на передачу заявления, в том числе своих персональных данных, в электронной форме по сети Интернет.

3.14.8. Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

3.14.9. С целью содействия заявителям в заполнении заявлений на официальном сайте и на Едином портале размещается интерактивная форма соответствующего заявления.

3.14.10. Техническими средствами ЕИС (в соответствии с технической документацией) обеспечивается возможность информирования о ходе рассмотрения заявления, в том числе информирования заявителя о результатах рассмотрения его документов на официальном сайте, а также на Едином портале.
3.15. Административная процедура «Прием заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа»
3.15.1. Административная процедура определяет порядок представления заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - сети связи общего пользования).

3.15.2. Заявление об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа представляется в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, с использованием сетей связи общего пользования по выбору заявителя посредством отправки через единый портал государственных и муниципальных услуг (далее - портал), посредством отправки через официальный сайт Администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: iki-burulrmo.ru (далее - официальный сайт), посредством отправки с использованием веб-сервисов.

Заявление об исправлении технической ошибки в орган осуществляющий предоставление муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) заинтересованного лица.

3.15.3. Содержание заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, представляемого в форме электронного документа, должно соответствовать содержанию заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, представляемого в форме документа на бумажном носителе.

3.15.4. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет информацию о приеме заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, подписанную УКЭП органа, предоставляющего муниципальную услугу и содержащую дату и время внесения записи в книгу учета входящих документов, номер книги учета входящих документов и порядковый номер записи в этой книге, а также наименование файла, представленного в форме электронного документа, с указанием его объема.

Информация направляется:

1) с использованием веб-сервисов, в случае представления заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, с использованием веб-сервисов; 
2) по указанному в заявлении об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги адресу электронной почты, в случае представления такого заявления в форме электронного документа, через портал,
3.15.5. Средства электронной подписи, применяемые при представлении заявления об исправлении технической ошибки в документах, полученных в результате предоставления муниципальной услуги, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми органом, предоставляющим муниципальную услугу. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности УКЭП заявителя размещается на официальном сайте.


4. Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.


Текущий контроль осуществляется председателем Комитета путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление административных действий, положений Административного регламента.


Текущий контроль осуществляется постоянно.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.


4.2.2. Внеплановые  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги. 


4.3. Ответственность председателя и специалистов Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на председателя Комитета. 


Уполномоченные должностные лица Комитета, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной услуги.


Персональная ответственность председателя и специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе представлять  замечания к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.


4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно  специалистам Комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на официальный сайт Ики-Бурульского  районного муниципального образования Республики Калмыкия.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц местного самоуправления

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1.1. Заинтересованные лица, права и законные интересы которого нарушены Администрацией, должностным лицом Администрации, в том числе в случае ненадлежащего исполнения им обязанностей при исполнении муниципальной функции, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение сроков проведения проверок, направления уведомлений о проведении проверок и иных сроков, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия , муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции.

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, Администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю  неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае поступления в Администрацию письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», заявителю, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4.2. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (для физических лиц);

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.

5.4.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия »;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.4.5. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении, поступившем в Администрацию или ее должностному лицу в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Администрация и ее должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции должностными лицами Администрации, Главе Администрации.

Рассмотрение жалобы не может быть поручено должностным лицам, решения или действия (бездействие) которых обжалуются.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаях обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия , а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8.3. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

доводы заявителя признаны необоснованными.
5.8.4. Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившее в Администрацию  обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.8.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Администрация незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение  1 





к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» 

Главе 
Ики-Бурульского районного 
муниципального образования 
Республики Калмыкия (ахлачи)                                                      _______________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О., полное наименование юридического лица,

_______________________________________________________________
                  данные документа удостоверяющего личность (для физ. 

_______________________________________________________________
                     лица), реквизиты документа удостоверяющего госуд. 

_______________________________________________________________
                        регистрацию (для юр лица), иные сведения        

_______________________________________________________________                 

                           место проживания, юридический адрес,

_______________________________________________________________
                контактные телефоны, адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ

о   предоставлении земельного участка

Прошу предоставить мне на праве__________________________________________ 










(указать вид права)
земельный участок площадью _____________ га (кв.м.) кадастровый номер 08:02:_________:_________ (далее - Участок)

1. Сведения об Участке: 

1.1.Участок имеет следующие адресные ориентиры: ____________________________

                                                                                                                      (наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Категория земельного участка и вид разрешенного использования: ________________.

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка: __________________.

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок: _____________________
__________________________________________________________________.

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др., если на данном земельном участке имеются объекты недвижимости, принадлежащие заявителю на  праве собственности)


Даю согласие администрации Ики-Бурульского районного муниципального образования Республики Калмыкия на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с предоставлением испрашиваемой муниципальной услуги, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.


Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

   /____/ _________ 20___ года.                   /_______/________________________

                                                                                                                            (подпись)                        (Ф.И.О., физического лица,            

                                                                                                                             Ф.И.О. должность представителя юридического лица)

М.П.                       

Приложение: Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента предоставления услуги. 
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